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Раздел 1. Общие положения

1.1 Основные термины, используемые в документации о запросе предложений

1.1.1 Заказчик (организатор) – открытое акционерное общество энергетики и электрификации «Мосэнерго» (ОАО «Мосэнерго». Местонахождение: Российская Федерация, 119526, г. Москва, проспект Вернадского, д. 101, корп. 3) – юридическое лицо, для обеспечения нужд которого осуществляется закупка (далее – общество).

1.1.2 Открытый запрос предложений (запрос предложений) – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируются Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Мосэнерго» (далее – Положение), и по результатам проведения запроса предложений может быть определена лучшая заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником запроса предложений, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений, и заключен договор.

1.1.3 Извещение о проведении запроса предложений – документ, объявляющий о начале объявления закупки, предназначенный для потенциальных участников запроса предложений (далее – извещение).

1.1.4 Документация о запросе предложений – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения конкурентной закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентной закупке участником запроса предложений, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам конкурентной закупки договора (далее – документация).

1.1.5 Комиссия по подведению итогов запроса предложений – комиссия, формируемая и утверждаемая организатором (заказчиком) в целях подведения итогов конкурентной закупки, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур закупки (далее – комиссия).
1.1.6 Участник запроса предложений – участник процедур закупки, представивший организатору заявку на участие в  запросе предложений в порядке, установленном извещением, документацией (далее – участник).
1.1.7 Участник процедур закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с Положением, от которых организатор получил письменное (или в форме электронного документа) уведомление о намерении принять участие в процедурах закупки, или запрос документации, или запрос о разъяснении положений документации.
1.1.8 Заявка на участие в запросе предложений – комплект документов, содержащий предложение участника о заключении договора, направленный организатору по форме и в порядке, установленными документацией (далее – заявка).

1.1.9 Лот – часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией допускается подача отдельной заявки и заключение отдельного договора по итогам конкурентной закупки. 

1.1.10 Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки.

1.1.11 Уторговывание – добровольное снижение участниками цен заявок на участие в закупке после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок для заказчика.
1.1.12 Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса предложений, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках запроса предложений.

1.1.13 Официальный сайт – сайт www.zakupki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг, проводимых в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ (далее – официальный сайт).
1.1.14 Электронная торговая площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», программно-аппаратный комплекс которого может обеспечить проведение закупок в электронной форме – торговая система ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ, расположенная в сети «Интернет» по адресу www.gazneftetorg.ru.
1.1.15 Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, или документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме, подписанный квалифицированной электронной подписью, условия и порядок признания юридической силы которого установлены федеральным законодательством об электронной подписи.

1.1.16 Закупка в электронной форме (электронная закупка) – форма проведения закупки, при которой документооборот осуществляется в форме электронных документов, передаваемых посредством электронной почты и/или электронной торговой площадки и/или на электронных цифровых носителях, а также с использованием иных электронных средств связи.
1.1.17 Электронная подпись (ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.

Иные термины и определения, касающиеся электронного документа и ЭП, применяются в соответствии с федеральным законодательством об электронной подписи
1.2 Правовой статус документов

1.2.1 Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируются Положением.

1.2.2 При проведении закупок на электронной торговой площадке допускаются отдельные отклонения от порядка проведения и состава процедур закупки, предусмотренных Положением, обусловленные техническими особенностями электронной торговой площадки, правилами и регламентами, действующими на данной площадке, при этом должно быть обеспечено соблюдение норм гражданского законодательства Российской Федерации и требований Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ. 

1.3 Обжалование

1.3.1 Все споры и разногласия между участником и организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае срок рассмотрения претензии составляет 15 (пятнадцать) календарных дней с момента ее получения. 

1.4 Права организатора запроса предложений

1.4.1 Организатор вправе отклонить заявку в случаях, предусмотренных настоящей документацией.
1.4.2 Организатор вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом организатор не возмещает участнику расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
1.4.3 Организатор вправе запросить участников о предоставлении разъяснений положений, поданных ими заявок на участие в запросе предложений.
1.4.4 Организатор вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в документации, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов
1.4.5  Организатор вправе привлекать к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений экспертов – профильные структурные подразделения общества, заказчика, сторонних лиц, обладающих специальными знаниями по предмету закупки.
1.4.6 До истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений организатор может внести изменения в извещение и документацию. До начала проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений организатор вправе продлить срок подачи заявок на участие в запросе предложений и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. До подведения итогов закупки организатор вправе изменить дату рассмотрения предложений участников и подведения итогов запросов предложений.

1.5 Прочие положения

1.5.1 Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своих заявок, а организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.
1.5.2 Никакие претензии организатору, связанные с дополнительными платежами или увеличением сроков поставок, выполнения работ (оказания услуг), не будут приниматься на том основании, что участник не понимал какие-либо вопросы.
1.6 Официальный источник информации о запросе предложений 

1.6.1 На официальном сайте в установленные сроки размещаются: извещение о закупке, документация, изменения, вносимые в такие извещение и документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составленные в ходе закупки, а также иная информация, предусмотренная Положением к размещению на официальном сайте. При этом, на официальном сайте осуществляется официальная публикация данной информации, иные публикации указанных документов являются копиями.

1.6.2 Участники самостоятельно должны отслеживать опубликованные на таком сайте разъяснения и изменения документации, информацию о принятых в ходе запроса предложений решениях организатора запроса предложений.
Раздел 2. Порядок проведения запроса предложений

1.7 Требования к участникам

1.7.1 В запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с Положением, представившие организатору заявку в порядке, установленном извещением и документацией.

1.7.2 Организатор устанавливает следующие обязательные требования к участникам:
1.7.2.1 соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.7.2.2 отсутствие процесса ликвидации участника – юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.7.2.3 неприостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки.

1.7.3 Организатор вправе установить также следующие требования к участникам:
1.7.3.1 обладание участниками исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), на финансирование проката или показа национального фильма.

1.7.3.2 Отсутствие сведений об участниках и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.4 Организатор вправе установить также следующие квалификационные требования к участникам:
1.7.4.1 наличие у участников соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации.

1.7.4.2 осуществление участниками за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок.

1.7.5 При проведении закупок могут быть установлены другие требования к участникам, не противоречащие Положению.
1.7.6 Установленные к участникам требования, предъявляются в равной мере ко всем участникам.
1.8 Требования к субподрядчикам (соисполнителям)

1.8.1 Объем субподрядных работ (услуг) не должен превышать 70 % от общего объема договора (если иное не предусмотрено техническим заданием, раздел 6).
1.8.2 Участники могут привлекать субподрядчиков (соисполнителей) при условии соблюдения требований к субподрядчикам (соисполнителям), установленных документацией.
1.8.3 Вышеуказанные требования к участникам (п. 2.1) также установлены к субподрядчикам (соисполнителям), привлекаемым участником для исполнения договора.
1.8.4 Участник должен представить в составе своей заявки документы, подтверждающие соответствие предложенного субподрядчика (соисполнителя) требованиям, предъявляемым к участникам.
1.8.5 Установленные к привлекаемым для исполнения договора субподрядчикам (соисполнителям), предъявляются в равной мере ко всем субподрядчикам (соисполнителям).
1.8.6 Участник должен включить в свою заявку подробные сведения обо всем объеме работ (услуг), который он предполагает закупить по субдоговорам, указав процент субдоговора к объему закупки, и привести подробную информацию о своих субподрядчиках (соисполнителях), которых он предполагает нанять для выполнения договора. 

1.9 Участие в запросе предложений коллективных участников

1.9.1 Если заявка подается коллективным участником, дополнительно должны быть выполнены нижеприведенные требования.

1.9.2 Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям настоящей документации.

1.9.3 Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой договор простого товарищества (иного объединения, позволяющего объединить организации для выполнения заказа), соответствующий нормам Гражданского кодекса Российской Федерации и отвечающий следующим требованиям:

1.9.3.1 в договоре должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в запросе предложений, так и в рамках исполнения договора;

1.9.3.2 в договоре должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, объемов, стоимости и сроков выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного участника;

1.9.3.3 в договоре должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в состав коллективного участника, во взаимоотношениях с организатором, в том числе подает заявку от имени коллективного участника, направляет в адрес организатора разъяснения положений заявки и т.д.;

1.9.3.4 в договоре должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение договора;

1.9.3.5 договор должен предусматривать, что все операции по выполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию организатора или по инициативе лидера коллективного участника, при условии получения согласования организатора, данная схема может быть изменена.
1.9.4 Договор о создании коллективного участника не должен изменяться без одобрения организатора. Организатор может, по своему усмотрению, дисквалифицировать любого коллективного участника, который внес такие изменения без одобрения организатора.

1.9.5 Любая организация может входить только в одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данном запросе предложений самостоятельно.

1.9.6 В связи с вышеизложенным коллективный участник готовит заявку с учетом следующих дополнительных требований:

1.9.6.1 заявка должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого члена коллективного участника установленным требованиям;

1.9.6.2 заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;

1.9.6.3 в состав заявки дополнительно включается заверенная копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;

1.9.6.4 заявка дополнительно должна включать сведения о распределении номенклатуры, объемов, стоимости и сроков выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного участника (в произвольной форме).

1.10 Подготовка заявок на участие в запросе предложений
1.10.1 Для участия в запросе предложений участник подает заявку через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в сроки, указанные в Извещении о проведении запроса предложений, в соответствии с правилами и регламентами, действующими в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ, а также в соответствии с требованиями, установленными в документации.
1.10.2 Заявка должна включать:
1.10.2.1 письмо о подаче оферты (форма 1 раздела 5);

1.10.2.2 опись документов, включенных в заявку (форма 2 раздела 5);

1.10.2.3 декларация соответствия участника (форма 3 раздела 5);

1.10.2.4 заполненные формы и документы (учредительные, финансовые, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, и т.д.), подтверждающие соответствие участника требованиям документации (форма 4 раздела 5);

1.10.2.5 при наличии субподрядчиков (соисполнителей) – заполненные формы и документы (учредительные, финансовые и т.д.), подтверждающие соответствие субподрядчика (соисполнителя), предлагаемого участником к выполнению договора, требованиям документации;

1.10.2.6 техническое предложение (форма 5 раздела 5);
1.10.2.7 коммерческое предложение (форма 6 раздела 5);
1.10.2.8 дополнительные и информационные материалы (при наличии).

1.10.3 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с действующими нормативными документами и законодательством Российской Федерации действовать от лица участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее – уполномоченное лица). В последнем случае заверенная копия доверенности прикладывается к заявке (данное требование не распространяются на нотариально заверенные копии документов).

1.10.4 Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью участника (данное требование не распространяется на нотариально заверенные копии документов).

1.10.5 После этого должна быть проведена сквозная нумерация всех без исключения страниц заявки. Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д. не производится.

1.10.6 После этого необходимо подготовить опись документов, включенных в заявку. В случае отсутствия описи документов организатор не несет ответственности перед участником за комплектность предоставленной им заявки.

1.10.7 Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
1.10.8 При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами. 
1.10.9 При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена.
1.10.10 Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые участником и на возможности участника, связанные с выполнением обязательств по договору.
1.10.11 Предполагается, что участник изучил все инструкции, формы, условия, технические требования и другую информацию, содержащуюся в документации. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в документации, или же подача заявки, не отвечающей всем требованиям документации, может привести к отклонению его заявки.
1.10.12 В случае если по каким-либо причинам участник не может представить требуемый документацией документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения организатору в соответствии участника данному требованию. Такая справка будет рассмотрена комиссией, однако она не заменяет непредставленный документ.

1.11 Альтернативные предложения

1.11.1 Альтернативным предложением признается дополнительное предложение, которое подается в составе заявки вместе с основным предложением и содержит альтернативные решения технических, финансовых или организационных аспектов основного предложения. Альтернативное предложение – это опцион по отдельным аспектам (элементам) основного предложения, добровольно предлагаемый участником на выбор организатора. При этом альтернативные предложения могут рассматриваться только при наличии основного предложения и не могут различаться только ценой (изменение цены такого предложения может являться лишь следствием его отличий от основного предложения по техническим, юридическим, финансовым либо организационным условиям). Все альтернативные предложения должны подаваться только в составе заявки и не могут рассматриваться, если они сделаны после окончания срока подачи заявок, а также после их вскрытия.
1.11.2 Альтернативное предложение должно быть ясно выделено в составе заявки (указываются те пункты, главы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные).

1.11.3 Альтернативное предложение может содержать существенно иные коммерческие условия поставки товара, выполнения работ (оказания услуг) за исключением некомплектной поставки товара, частичного выполнения работ (оказания услуг).

1.11.4 Участники, представившие основное предложение заявки и желающие предложить альтернативные технические решения по сравнению с требованиями документации, должны предоставить организатору всю необходимую информацию для проведения технической и финансовой оценки: условия договора, спецификации, чертежи, расчеты и затраты на выполнение тех работ, в которые внесены изменения и другие необходимые сведения. 

1.11.5 Факт наличия в составе заявки альтернативных предложений должен быть четко отражен в письме о подаче оферты. Если альтернативные предложения сопровождаются увеличением или уменьшением итоговой цены заявки (относительно основного предложения), то это также должно быть четко указано в письме о подаче оферты и иных документах заявки, где это необходимо.

1.11.6 Альтернативные предложения, отличающиеся только ценой, не рассматриваются.

1.12 Требования к сроку действия заявки

1.12.1 Заявка действительна в течение срока, указанного участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок должен быть не менее чем 120 дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших на запрос предложений заявок.

1.13 Требования к языку заявки

1.13.1 Все документы, входящие в заявку, должны быть подготовлены на русском языке.

1.13.2 Документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами, а также любые вспомогательные документы, представленные участником на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между переводом на русский язык и оригиналом документа на ином языке организатор будет принимать решение на основании перевода на русском языке.

1.13.3 Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.7.1 и 2.7.2, может быть расценено комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией.

1.13.4 Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

1.14 Требования к валюте заявки

1.14.1 Все ценовые предложения, входящие в заявку, должны быть выражены в российских рублях. 

1.14.2 Документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком РФ, с указанием такового курса и даты его установления. 
1.14.3 Выражение сумм денежных средств в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.8.1 и 2.8.2, может быть расценено комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией  

1.15 Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки)
1.15.1 Сведения о начальной (максимальной) цене предмета закупки приведены в извещении и разделе 3 документации «Информационная карта».

1.15.2 В случае если цена, заявленная в заявке, превысит установленную начальную (максимальную) цену предмета закупки, организатор вправе отклонить такую заявку.

1.16 Порядок формирования цены заявки (цены лота)

1.16.1 Цена заявки должна включать в себя все расходы и риски, связанные с выполнением работ, оказанием услуг (поставкой оборудования и материалов, в т.ч. расходы на страхование, перевозку и т.д.), определенных в договоре. При этом в цену заявки включаются любые сборы и пошлины, расходы и риски, связанные с выполнением договора, в т.ч. гарантийного срока эксплуатации.
1.16.2 В цену заявки не включается налог на добавленную стоимость (НДС), уплачиваемый согласно законодательству Российской Федерации.

1.16.3 Цена договора рассчитывается путем прибавления к цене заявки суммы налога на добавленную стоимость (НДС) согласно законодательству Российской Федерации.
1.16.4 Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной договором, заключенным по результатам запроса предложений. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения заключенного договора.
1.17 Обеспечение исполнения условий исполнения обязательств
1.17.1 Сведения о требованиях к обеспечению исполнения обязательств, связанных с участием в запросе предложений и подачей заявки, содержатся в информационной карте (раздел 3).
1.18 Разъяснение положений документации

1.18.1 Любой потенциальный участник с даты публикации извещения о проведении закупки и не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания подачи заявок, вправе направить организатору в письменной форме или в форме электронного документа запрос о разъяснении положений документации.
1.18.2 Организатор ответит (в письменной форме или в форме электронного документа) на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения документации, полученный не позднее установленного в п. 2.12.1 срока для запроса разъяснений.
1.18.3 Разъяснения положений документации размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений. 

1.19 Внесение изменений в документацию и продление срока подачи заявок
1.19.1 До истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений организатор может внести изменения в извещение и документацию.

1.19.2 Любое изменение документации является неотъемлемой ее частью.
1.19.3 До начала проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений организатор вправе продлить срок подачи заявок на участие в запросе предложений и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. 

1.19.4 До подведения итогов закупки организатор вправе изменить дату рассмотрения предложений участников и подведения итогов запросов предложений.
1.19.5 Изменения, вносимые в извещение о закупке и документацию размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
1.20 Отказ от проведения запроса предложений

1.20.1 Организатор вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом организатор не возмещает участнику  расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

1.20.2 Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается организатором на официальном сайте.

1.20.3 После размещения извещения об отказе от проведения открытого запроса предложений организатор по письменному запросу участника возвращает поданную им заявку, включая обеспечение заявки в случае, если оно было предоставлено участником, в порядке, предусмотренном документацией.

1.21 Количество заявок

1.21.1 Каждый участник может подать только одну заявку либо от своего имени, либо в составе коллективного участника.
1.21.2 В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки такого участника, поданные в отношении данного запроса предложений, не принимаются к рассмотрению. 

1.22 Подача заявок и их прием

1.22.1 Участники подают свои заявки через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в сроки, указанные в извещении о проведении запроса предложений, в соответствии с правилами и регламентами, действующими в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ.
1.22.2 Все требуемые документы в соответствии с условиями настоящей документации должны быть предоставлены участником через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительный формат: *.pdf). 
1.22.3 Заявка в обязательном порядке должна быть отсканирована одним файлом (в случае невозможности сканирования одним файлом необходимо прикрепить один архивированный файл). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей документации.
1.22.4 Заявка в обязательном порядке должна быть подписана квалифицированной электронной подписью.
1.22.5 Организатор принимает заявки до времени и даты, указанных в извещении и информационной карте настоящей документации (раздел 3).
1.22.6 Заявка, поступившая после истечения срока подачи заявок, не рассматривается и возвращается организатором по запросу участника в порядке, предусмотренном документацией.
1.22.7 Участник, чья заявка признана лучшей, по требованию организатора в трехдневный срок должен подать оригинал заявки в письменной форме в запечатанном конверте. Заявка может быть подана участником самостоятельно, посредством почты или курьерской службы.
1.23 Изменение, дополнение и отзыв заявки участником
1.23.1 Участник может изменить, дополнить или отозвать свою заявку после ее подачи при условии, что организатор получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения, установленного в документации срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 
1.24 Вскрытие поступивших на запрос предложений заявок
1.24.1 Вскрытие заявок осуществляется через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в соответствии с регламентом работы торговой системы в день, час и месте, указанные в извещении и информационной карте настоящей документации.

1.24.2 В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки, организатор вправе признать запрос предложений несостоявшимся. В случае признания запроса предложений несостоявшимся организатор вправе провести повторный запрос предложений.
1.24.3 В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка, то такая заявка вскрывается, проводится ее анализ, рассмотрение и оценка в порядке, установленном документацией.
1.25 Уторговывания цен заявок 

1.25.1 На основании решения комиссии организатор вправе проводить процедуру уторговывания цен заявок (процедуру добровольного снижения цен заявок в целях повышения их предпочтительности для организатора). Организатор вправе неоднократно принимать решения о проведении процедуры уторговывания.

1.25.2 Организатор проводит процедуру уторговывания через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ.
1.25.3 Участник, приглашенный на процедуру уторговывания, вправе не участвовать в ней. В этом случае его заявка остается действующей с заявленной в ней ценой либо с ценой, объявленной на предыдущей процедуре уторговывания.

1.26 Презентация участниками своих заявок

1.26.1 Организатор вправе предложить участникам предоставить презентации по своим заявкам.
1.27 Критерии рассмотрения, оценки и сопоставления заявок

1.27.1 В целях рассмотрения, оценки и сопоставления степени соответствия заявок участников требованиям, установленным в документации, их предварительном ранжировании по степени предпочтительности, организатор закупки устанавливает следующие критерии: 

a) соответствие предмета заявки предмету закупки, указанному в документации, в том числе по количественным показателям (соответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; сроков поставки, выполнения работ, оказания услуг).

b) наличие документов, определенных документацией, отсутствие в таких документах недостоверных сведений об участнике или о закупаемых товарах (работах, услугах).

c) наличие обеспечения заявки, если в документации установлено данное требование.

d) согласие участника с условиями проекта договора, содержащегося в документации.

e) отсутствие предложения о цене договора (цене лота) (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего установленную начальную (максимальную) цену договора (лота).

f) отсутствие сведений об участнике в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в документации было установлено  такое требование.
g) отсутствие недостоверных сведений в представленной участником в  заявке, соответствие участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией требованиям к участникам, соисполнителям (субподрядчикам), соответствие поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией к товарам, работам, услугам, являющихся предметом запроса предложений.

h) наличие у участников соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации (данная информация подтверждается участником документами в соответствии с формой 4 раздела 5 и требованиями раздела 6 документации).
i) осуществление участниками за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок.
1.28 Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок

1.28.1 По результатам анализа заявок и проверки информации об участниках, проведенных организатором, комиссия вправе отклонить заявку в следующих случаях:

a) несоответствия предмета заявки предмету закупки, указанному в документации, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; сроков поставки, выполнения работ, оказания услуг).

b) отсутствия документов, определенных документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике или о закупаемых товарах (работах, услугах).

c) отсутствия обеспечения заявки, если в документации установлено данное требование.

d) несогласия участника с условиями проекта договора, содержащегося в документации.

e) наличия предложения о цене договора (цене лота) (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего установленную начальную (максимальную) цену договора (лота).

f) непредставления участником организатору письменных разъяснений положений поданной им заявки по письменному запросу организатора, в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество.

g) наличия сведений об участнике в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в документации было установлено  такое требование.
h) в случаях выявления недостоверных сведений в представленной участником в  заявке, несоответствия участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией требованиям к участникам, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией к товарам, работам, услугам, являющихся предметом запроса предложений.

i) отсутствия у участников соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации (данная информация подтверждается участником документами в соответствии с формой 4 раздела 5 и требованиями раздела 6 документации).
j) в случаях неосуществления участниками за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок. 
1.28.2 В случае если по результатам анализа заявок на участие в запросе предложений и проверки информации об участниках комиссией отклонены все заявки, комиссия принимает решение о признании такого запроса предложений несостоявшимся.
1.28.3 В случае если документацией предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений в отношении этого лота.
1.28.4 В случае если по результатам анализа заявок на участие в запросе предложений только одна заявка не была отклонена, то такая заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящей документацией.
1.28.5 В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений. В случае, если было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, рассматриваются и оцениваются только заявки, которые не были отклонены.
1.29 Принятие решения о результатах запроса предложений

1.29.1 Решение о результатах запроса предложений принимается комиссией. 
1.29.2 На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений комиссией могут быть приняты следующие решения:

a) об определении лучшей заявки;

b) о проведении уторговывания цен заявок на участие в запросе предложений;

c) об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;

d) об отказе от проведения запроса предложений;

e) о проведении дополнительного анализа и оценки заявок на участие в запросе предложений.
1.29.3 Решение комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом.
1.30 Уведомление участников о результатах запроса предложений

1.30.1 Организатор через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ уведомляет всех участников о результатах запроса предложений.
1.31 Протоколы, составляемые в ходе запроса предложений

1.31.1 Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса предложений, размещаются организатором на официальном сайте не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания таких протоколов, также в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ.
1.32 Заключение договора по итогам запроса предложений

1.32.1 Договор заключается на основании протокола по подведению итогов запроса предложений на условиях, указанных в документации, и в заявке, поданной участником, с которым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную организатором при проведении запроса предложений, цену договора, указанную в заявке, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон. 

1.32.2 Участник, представивший заявку, признанную лучшей, в течение 5 рабочих дней, со дня уведомления, должен представить заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации и представленной им заявке.

1.32.3 В случае если участник, представивший заявку, признанную лучшей, не представил заказчику в установленный срок, подписанный со своей стороны проект договора, подготовленный в соответствии с п. 2.26.1, такой участник считается уклонившимся от заключения договора. 

1.32.4 Участник, представивший заявку, признанную лучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в документации было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в документации. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (подрядчика, исполнителя), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

1.32.5 В случае если участник, представивший заявку, признанную лучшей, уклонился от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в документации было установлено такое требование, организатор истребует предоставленное участником обеспечение заявки, если такое обеспечение было предусмотрено документацией. Комиссия вправе пересмотреть итоги запроса предложений и определить другую лучшую заявку, или рекомендовать провести новый запрос предложений.

1.32.6 В случае если по нескольким лотам лучшими определены заявки одного и того же участника, с таким участником может быть заключен один договор на несколько лотов.

1.32.7 Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами.

1.33 Обеспечение исполнения условий договора

1.33.1 Сведения о требованиях к обеспечению исполнения обязательств, связанных с участием в запросе предложений и подачей заявки, содержатся в информационной карте (Раздел 3).

Раздел 3. Информационная карта

Настоящий раздел дополняет условия проведения запроса предложений и инструкции по подготовке заявок, приведенные в предыдущих разделах. В случае противоречий между требованиями настоящего раздела 3 и разделов 1, 2 применяются требования настоящего.
Информационная карта
	№ 
	Содержание дополнительной информации

	1
	    Извещение о проведении открытого запроса предложений № 322-ОЗП/15 определение лучших условий на оказание услуг по перевозке мазута автомобильным транспортом для нужд 
ОАО «Мосэнерго»  официально опубликовано на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru и в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ 20.02.2015г. 
Уполномоченный специалист – Ольховиков Сергей Александрович, тел: (495) 957-19-57 доб.      34-51, факс: 957-19-57 доб. 30-69, E-mail: OlhovikovSA@mosenergo.ru.

	2
	Источник финансирования закупки – собственные средства ОАО «Мосэнерго».

	3
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, приведены в разделе 6. 

	4
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки приведены в п. 2.4 и п. 2.16.

	5
	Требования к описанию участниками поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик приведены в разделе 5 и разделе 6.

	6
	Место, условия и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг приведены в разделе 6.

	7
	Начальная (максимальная) цена предмета закупки составляет: 12 000 000,00 руб. без НДС.

	8
	Форма, сроки и порядок оплаты: оплата в соответствии с условиями проекта договора.

	9
	Порядок формирования цены договора приведен в п. 2.10.

	10
	Порядок подачи заявок приведен в п. 2.16.
Участники подают свои заявки через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в сроки, указанные в извещении о проведении запроса предложений, в соответствии с правилами и регламентами, действующими в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ.

Все требуемые документы в соответствии с условиями настоящей документации должны быть предоставлены участником через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительный формат: *.pdf). 

Заявка в обязательном порядке должна быть отсканирована одним файлом (в случае невозможности сканирования одним файлом необходимо прикрепить один архивированный файл). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей документации.

Заявка в обязательном порядке должна быть подписана квалифицированной электронной подписью.

	11
	Вскрытие заявок осуществляется через торговую систему ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ в соответствии с регламентом работы торговой системы в 11 часов 00 минут по московскому времени 03.03.2015г.

	12
	Требования к участникам и перечень документов, представляемых участниками для подтверждения их соответствия установленным требованиям, приведены в п.п. 2.1 и 2.4.2.

	13
	Формы, порядок, дата начала и дата окончания предоставления участникам разъяснений положений документации приведены в п. 2.12.

	14
	Организатор рассмотрит предложения участников и подведет итоги запроса предложений  18.03.2015г. по адресу: 119526, г. Москва, проспект Вернадского, д. 101, корп. 3.

	15
	Организатор не устанавливает требований к обеспечению исполнения обязательств по Заявке.

	16
	Требования к обеспечению исполнения условий договора, связанных с участием в запросе предложений, в соответствии с условиями проекта договора (раздел 4).

	17
	Критерии, порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок согласно п. 2.21 и п. 2.22.


Раздел 4. Проект договора
ДОГОВОР №___________

г. Москва                                                                                                        «       »                       20___г.

Открытое акционерное общество энергетики и электрификации «Мосэнерго» (ОАО «Мосэнерго»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________ ОАО «Мосэнерго»  ______________________, действующего на основании доверенности № _____________________, с одной стороны, и 

_______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Согласно настоящему Договору Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства в соответствии с Техническим заданием Заказчика (Приложение № 1 к настоящему Договору) оказать услуги по перевозке мазута автомобильным транспортом Исполнителя (далее - Услуги), а Заказчик обязуется оплатить оказанные Услуги в порядке, определенном настоящим Договором. 
Исполнитель предоставляет для оказания Услуг автомобильный транспорт, указанный в Техническом задании, с  водителями/экипажем. 

Услуги оказываются для нужд филиалов Заказчика (далее – Объекты), перечень которых приведен в приложении №1 к Техническому заданию.

1.2. Оказание Услуг осуществляется на основании Заявки Заказчика по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Договору (далее - Заявка) или иной, согласованной Сторонами, форме (с указанием места подачи Автотранспорта, видов и сроков оказания Услуг и т.п.).

1.3. Действие настоящего договора распространяется на оказание Услуг на территории г. Москвы и Московской области. Услуги, оказываемые вне территории г. Москвы и Московской области, осуществляются на основании дополнительных соглашений к настоящему договору или отдельно заключенного Договора.

1.4. Автотранспорт, используемый для оказания Услуг, должен быть технически исправен,  пригоден для оказания Услуг.

1.5. Исполнитель, при наличии письменного согласования с Заказчиком, имеет право привлечь к оказанию Услуг третьих лиц и/или Автотранспорт, принадлежащий третьим лицам. Ответственность за деятельность третьих лиц по оказанию Услуг и/или техническое состояние Автотранспорта третьих лиц, используемого для оказания Услуг, несет Исполнитель.

1.6. Срок оказания Услуг по настоящему договору: с______ по ________.

  2. Общие положения, заявки на услуги

2.1. Подписанная уполномоченным лицом Заявка направляется в диспетчерскую Исполнителя путем факсимильной связи по телефону и/или по электронной почте по адресу не позднее 16:00 дня, предшествующего первому дню оказания Услуг, указанному в Заявке.

Исполнитель не позднее 16:30 дня, в который поступила Заявка, сообщает Заказчику о возможности оказания Услуг или направить мотивированный отказ от оказания Услуг.

2.2. Исполнитель подтверждает получение Заявки  путем проставления подписи уполномоченного лица и оттиска печати Исполнителя на копии Заявки (утверждение Заявки)  и направления ее Заказчику путем факсимильной связи по телефону и/или по электронной почте.
2.3. Заказчик имеет право внести изменения в ранее направленные Заявки Заказчика/ отменить Заявку Заказчика, но не позднее 2-х часов до начала оказания Услуг по Заявке.
2.4. Перечень уполномоченных лиц Сторон на подписание/утверждение Заявок, путевых листов предоставляется Сторонами друг другу в течение 2-х дней с момента подписания настоящего договора.

     
2.5. Услуги по Заявкам, поступившим после 16:00 часов, оказываются Исполнителем при наличии технической возможности.

      
2.6. Экипаж водителей Автотранспорта Исполнителя, а также их квалификация, должны отвечать обязательным требованиям законодательства РФ и условиям настоящего Договора.


2.7. При исполнении обязательств по настоящему Договору Стороны руководствуются Правилами дорожного движения Российской Федерации, Федеральным законом  от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; Указом Президента РФ от 15.06.1998 №711 «О дополнительных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения»; ГОСТ 25478-91 «Автотранспортные средства. Требования к техническому состоянию по условиям безопасности движения. Методы проверки»; Положением о государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД РФ, утвержденным Указом Президента РФ от 15.06.1998 №711; Межотраслевыми правилами по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов ПОТ РМ-007-98, утвержденными Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 20.03.1998 №16; Межотраслевыми правилами по охране труда на автомобильном транспорте ПОТ РМ -027-2003, утвержденными Постановлением Минтруда России от 12.05.2003 №28, а также иными нормативно-правовыми актами.

3. Стоимость  и оплата Услуг

3.1. Предельная стоимость оказываемых по настоящему Договору Услуг составляет ___________ рублей (______________) 00 копеек, в т.ч. НДС 18% - ________ рублей (___________) 00 копеек.
3.2. Стоимость оказываемых по настоящему Договору Услуг определяется исходя из стоимости Услуг, которые Стороны согласовывают и устанавливают в Приложении № 2 к настоящему Договору («Объем и стоимость оказываемых Услуг»), с учетом объема фактически оказанных Услуг, который отражается в Акте сдачи – приемки оказанных Услуг. 
В стоимость оказываемых по настоящему Договору Услуг включены все возможные расходы и издержки Исполнителя (в том числе, но не исключительно, ГСМ, простой, погрузка, разгрузка и т.д., расходы на страховые, налоговые, таможенные платежи, налоги, иные обязательные платежи, расходы, связанные с содержанием и техническим обслуживанием Автотранспорта, расходы по оплате услуг водителей, расходы, связанные с медицинским осмотром водителей). 
3.3. Стоимость оказанных Исполнителем Услуг по настоящему Договору определяется Сторонами на основании суммы стомости всех оказанных Исполнителем Услуг в срок, указанный в п. 1.6. настоящего Договора.
3.4. Оплата оказанных Услуг производится по банковским реквизитам, указанным в разделе 10 настоящего Договора. Все расчетно-платежные документы по настоящему Договору должны содержать ссылку на регистрационный номер Договора и дату его заключения. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета банка Заказчика.

3.5. Оплата оказываемых Услуг производятся Заказчиком в следующем порядке:


по факту оказания Услуг, не позднее 30 числа месяца, следующего за месяцем, в котором оказаны Услуги, на основании представленных Исполнителем:


- счета, 


- счёта-фактуры, 


- Акта сдачи – приемки оказанных Услуг по форме Приложения № 4 к настоящему Договору, подписанного Сторонами, 


- копий путевых листов Заказчика или отрывных талонов путевых листов Заказчика с заполненными графами, подписью уполномоченного лица, скрепленной печатью Заказчика.

В случае задержки представления Исполнителем указанных выше документов срок оплаты Услуг Исполнителя увеличивается на соответствующее количество дней.
3.6. Стороны обязуются ежемесячно, до 20 числа месяца, следующего за отчетным, подписывать акты сверки взаиморасчетов по настоящему Договору.
4. Обязанности  Сторон


4.1. Исполнитель обязуется:

 
4.1.1. Оказывать Услуги технически исправным Автотранспортом, соответствующим требованиям законодательства РФ;

 
4.1.2. Обеспечивать безопасную эксплуатацию Автотранспорта при оказании Услуг;

4.1.3. Обеспечить соответствие состава водителей/экипажа и его квалификации требованиям обычной практики эксплуатации Автотранспорта конкретного вида и условиям настоящего Договора, допускать водителей/экипаж соответствующей квалификации и имеющих необходимые допуски;

4.1.4. Обеспечить оказание Услуг в часы, указанные в Заявках;

4.1.5. Выделять Заказчику Автотранспорт, соответствующий Заявке Заказчика;

4.1.6. Обеспечить подачу Автотранспорта в часы, указанные в Заявке;

4.1.7. Предоставлять Заказчику данные по Автотранспорту для оформления пропусков на территорию объектов Заказчика (марка, модель, фамилию, имя, отчество водителя/экспедитора, государственный регистрационный номер);

4.1.8. В случае поломки Автотранспорта при оказании Услуг Исполнитель обязуется незамедлительно сообщать об этом Заказчику и осуществить замену неисправного Автотранспорта в течение 2-х часов;

4.1.9. Обеспечить при оказании Услуг сохранность имущества и оборудования Заказчика, а также возместить в полном объеме ущерб причиненный ненадлежащим оказанием Услуг;


4.1.10. Ежемесячно, не позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем в котором были оказаны Услуги, предоставлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет и соответствующий счет-фактуру. 
4.1.11. Исполнитель обязуется не позднее дня, следующего за днем подписания договора с соисполнителем предоставить Заказчику информацию о заключенном (-ых) договоре (-ах) с соисполнителем из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе об общей стоимости заключаемых Исполнителем с указанными субъектами договоров одним из следующих способов: - по адресу электронной почты, указанному в п. ___ договора, - путем передачи представителю Заказчику. Информация предоставляется в формате согласно Приложению № 6 к договору.
           4.1.12. Бенефициарная оговорка. 

4.1.12.1. В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя, последний представляет Заказчику информацию об изменениях по адресу электронной почты mosenergo@mosenergo.ru в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами. Указанная информация предоставляется по форме согласно Приложению №5 к настоящему Договору.
4.1.12.2.  Заказчик  вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора в случае неисполнения Исполнителем обязанности, предусмотренной пунктом 4.1.12.1. настоящего Договора. В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем письменного уведомления Заказчика об отказе от исполнения Договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

4.2. Заказчик обязуется:

4.2.1. Обеспечить своевременное проведение оплаты в соответствии с условиями настоящего Договора за оказанные Услуги.

4.2.2. Обеспечить своевременную подачу Заявок для оказания Услуг.
5. Обстоятельства непреодолимой силы

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, принятых на себя по настоящему Договору, если надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы.

5.2. Понятием обстоятельств непреодолимой силы охватываются внешние и чрезвычайные события, отсутствовавшие во время подписания настоящего Договора и наступившие помимо воли и желания Сторон, действия которых Стороны не могли предотвратить мерами и средствами, которые оправданно и целесообразно ожидать от добросовестно действующей Стороны. К подобным обстоятельствам Сторон относят: военные действия, эпидемии, природные катастрофы, акты и действия государственных органов, делающие невозможными исполнение обязательств по настоящему договору в соответствии с законным порядком.

5.3. Сторона по настоящему Договору, затронутая обстоятельствами непреодолимой силы, должна не позднее 3 (трех) рабочих дней известить телеграммой или с помощью факсимильной связи другую Сторону о наступлении, виде и возможной продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению договорных обязательств. Если о вышеупомянутых событиях не будет своевременно сообщено, Сторона, затронутая обстоятельством непреодолимой силы, не может на него ссылаться как на основание освобождения от ответственности.

5.4. В период действия обстоятельств непреодолимой силы, которые освобождают Стороны от ответственности, выполнение обязательств приостанавливается и санкции за неисполнение договорных обязательств не применяются.

5.5. Наступление обстоятельств непреодолимой силы при условии, что приняты установленные меры по извещению об этом других Сторон, продлевает срок выполнения договорных обязательств на период, по своей продолжительности соответствующий продолжительности обстоятельств и разумному сроку для устранения их последствий.

5.6. Если действие обстоятельств непреодолимой силы продолжается более 6 месяцев, Стороны должны договориться о судьбе настоящего Договора. Если соглашение Сторонами не достигнуто, любая из Сторон вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор путем направления заказным письмом другой Стороне соответствующего извещения.

5.7. Надлежащим доказательством наличия указанных выше обстоятельств и их продолжительности будут служить справки, выдаваемые компетентными органами (организациями) РФ. Неуведомление или  несвоевременное  уведомление  лишает  Стороны  права  ссылаться на любое  вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее от ответственности за неисполнение Стороной обязательств по настоящему Договору.
6. Ответственность сторон, рассмотрение споров

6.1. Исполнитель и Заказчик в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору, несут ответственность согласно действующему законодательству Российской Федерации.

6.2. В случае непредставления Автотранспорта в порядке и сроки, предусмотренные Заявкой, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 10% от стоимости оказываемых Услуг по соответствующей Заявке.
6.3. В случае утраты, утери или порчи Исполнителем имущества (груза, транспортных средств, багажа и прочего), переданного ему Заказчиком, Исполнитель обязан возместить Заказчику возникшие в связи с такой утратой, утерей, порчей, повреждением убытки в полном объеме.
6.4. За нарушение Заказчиком сроков оплаты, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель вправе взыскать неустойку в размере 0,01% от суммы задолженности за каждый день просрочки, но не более 5% от суммы задолженности.

6.5. В случае непредставления указанной в п. 4.1.11 информации, несвоевременного предоставления или предоставления недостоверной информации Исполнитель возмещает расходы Заказчика на уплату административного штрафа, а также все возможные дополнительные расходы (пени, налоги и т.д.), связанные с уплатой указанного штрафа. Возмещение расходов осуществляется в течение 5 (пяти) дней с даты выставления Заказчиком соответствующего требования.

6.6. Все споры, разногласия и требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе, касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы.

В случае, если Исполнитель входит в группу лиц ОАО «Газпром», применяется следующая редакция п. 6.6.:
««6.6. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Третейском суде при Открытом акционерном обществе «Газпром» в соответствии с его Регламентом. Решение Третейского суда при Открытом акционерном обществе «Газпром» является окончательным.».

7. Конфиденциальность

7.1. В случае, если выполнение условий настоящего Договора потребует передачи информации, составляющей коммерческую тайну и иной конфиденциальной информации одной из Сторон другой Стороне, между Сторонами должно быть заключено Соглашение о конфиденциальности.
8. Действие Договора

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору. 
В случае разночтений между условиями Договора и приложениями к нему преимущественную силу имеют условия Договора. 

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

8.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно в случаях предусмотренных настоящим Договором, законодательством РФ или по соглашению Сторон.  

8.4. Заказчик вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, уведомив об этом Исполнителя за 1 (один) календарный месяц до даты расторжения. При этом Исполнитель не вправе предъявлять к Заказчику какие-либо требования о возмещении убытков и уплаты штрафных санкций в связи с таким расторжением. Заказчик обязан оплатить Исполнителю фактически оказанные услуги на дату расторжения настоящего Договора.
8.5. Ни одна из Сторон не вправе уступить право (требование) по настоящему Договору третьим лицам без согласия другой Стороны.

8.6. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.
9. Приложения к настоящему договору.

· Приложение №1 – Техническое задание;

· Приложение №2 – Объем и стоимость оказываемых Услуг; 

· Приложение №3 – Форма Заявки;

· Приложение №4 – Форма Акта об оказании услуг;

· Приложение №5 – Форма «Сведения об изменении информации о цепочке собственников, включая  бенефициаров (в том числе конечных)_______________».
· Приложение №6 – Форма "Информация о договоре с соисполнителем, подлежащая включению в Реестр договоров".
10. Адреса и реквизиты сторон

	Исполнитель:

 
	Заказчик:

ОАО «Мосэнерго»

ИНН 7705035012  КПП 997450001

Место нахождения:119526, г. Москва, проспект Вернадского, д.101, корп.3

Р/с: 40702810000000001000 в ГПБ (ОАО) г. Москва,

К/с: 30101810200000000823

БИК 044525823
Адрес электронной почты: ____________
Телефон: ___________________________


	Подписи сторон
	


	Исполнитель: 


	Заказчик: 




Приложение № 1к Договору 

№ ________________ от ____________

ТЕХНИЧЕСКОЕ  ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по перевозке 

мазута автомобильным транспортом
	Исполнитель:

	Заказчик:



Приложение № 2к Договору 

№ ________________ от ____________

Объем и стоимость оказываемых Услуг.

	 № п/п
	Тип Транспортного средства
	Объем Услуг, (мазут, тонн) 
	Цена за 1 тонну*, руб. без НДС
	Стоимость Услуг, руб .без НДС

	1
	
	
	 
	 

	 
	Итого
	
	 
	 


* Цена на период действия настоящего Договора является фиксированной и изменению не подлежит.

	Подписи сторон
Исполнитель: 

Заказчик: 




Приложение № 3 к Договору 

№ ________________ от ____________

ФОРМА

	СОГЛАСОВАНО

ДИРЕКТОР __________-

филиала ОАО «Мосэнерго»

_________________________________ 
(подпись, расшифровка подписи)

«___» _____________20___г.


	ЗАЯВКА

	НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ АВТОТРАНСПОРТА
	 
	 

	(наименование структурного подразделения)


НА __________________________________________________20____ г.

(дата предоставления транспорта, период использования)

	Тип, грузоподъемность Транспортного средства
	Время подачи
	Место подачи (адрес Объекта)
	Маршрут
	Кол-во тонн
	Пробег,

км
	Обоснование* использования

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Уполномоченное лицо ___________________________________________________________________



(должность, ФИО, подпись, расшифровка подписи)

*   при обосновании использования требуется указывать:

· Номер заказа ТОРО в ИУС П ГК(при работах, выполняемых хоз.способом);

· Номер договора поставки (при перемещении ТМЦ, ОС)
· Номера договоров оказания услуг / подряда и иных договоров во исполнение которых заказывается транспорт.

	Форма согласована: 



	Исполнитель:
Заказчик:

	


Приложение № 4 к Договору 

№ ________________ от ____________
ФОРМА

Акт № _____

сдачи-приемки оказанных услуг
г. _________







 «___»_______________201_ г.

  ________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________, действующего на основании ____________, с одной стороны, и 


_________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующего на основании _______________, с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что Исполнителем были оказаны Заказчику следующие транспортные услуги:

	№ п/п
	Дата перевозки
	Тип Т/С
	Гос.номер
	Перевезено тонн 
	Тариф за тонну без НДС
	Цена без НДС
	НДС
	Сумма с НДС

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Исполнитель:

Заказчик:

Форма согласована: 

Исполнитель:

Заказчик:



	
	


Приложение № 5 к Договору 

№ ________________ от ____________
Форма

Сведения об изменении информации о цепочке собственников, включая 

бенефициаров (в том числе конечных) ____________________
	Информация о контрагенте
	Информация о договоре
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе конечных)
	Инф. о подтверждающих документах (наим., реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование

организации краткое
	Код ОКВЭД
	Ф.И.О. руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ и дата
	Предмет договора
	Цена (млн.руб.)
	Срок действия
	Иные существенные условия
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наиме

нование/ ФИО
	Адрес регистр./ резиденство
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лица)
	Руководитель/ Участник/ акционер/ Бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________ /_______________________/

	Форма согласована: 
	
	

	Исполнитель:
Заказчик:

	
	
	


Приложение №6 

к Договору № ___________
от «____» __________ 2015г.

Информация о договоре с субпоставщиком (субподрядчиком, соисполнителем), подлежащая включению в Реестр договоров.

	№ п/п
	Наименование
	Информация

	1
	Дата заключения договора с ОАО «Мосэнерго»
	

	2
	Номер договора с ОАО "Мосэнерго"
	

	3
	Дата заключения договора с субпоставщиком (субподрядчиком, соисполнителем)
	

	4
	Номер договора с субпоставщиком (субподрядчиком, соисполнителем) (при наличии)
	

	5
	Предмет договора с субпоставщиком (субподрядчиком, соисполнителем)
	

	6
	Сведения о субпоставщике (субподрядчике, соисполнителе) из числа юридических лиц, в т.ч.:
	

	6.1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии)
	

	6.2
	Информация о его отнесении к субъекту малого и (или) среднего предпринимательства
	

	6.3
	ОКОПФ
	

	6.4
	ИНН
	

	6.5
	КПП
	

	6.6
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	6.7
	ОКПО 
	

	6.8
	Почтовый индекс
	

	6.9
	Место нахождения
	

	6.10
	ОКТМО
	

	7
	Сведения о субпоставщике (субподрядчике, соисполнителе) из числа физических лиц, в т.ч.:
	

	7.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	7.2
	Место жительства
	

	7.3
	ИНН
	

	7.4
	КПП
	

	8
	Цена договора с субпоставщиком (субподрядчиком, соисполнителем)
	

	9
	Валюта договора
	

	10
	Классификация по ОКДП
	

	11
	Классификация по ОКПД
	

	12
	Количество (объем) товаров, работ, услуг
	

	13
	Единица измерения товаров, работ, услуг
	

	14
	Страна происхождения товара/регистрации производителя товара
	


	 «Заказчик»

_____________________  

М.П.

«_____»  ______________2015 г.
	«Исполнитель»

___________________ 

М.П. 

«_____»  _______________2015 г.


Раздел 5. Образцы форм документов, включаемых в заявку

1.34 Письмо о подаче оферты (форма 1)

1.34.1 Форма письма о подачи оферты

начало формы

Бланк участника

«_____»_______________2015 года

№________________________

1. Изучив извещение о проведении открытого запроса предложений № _____-ОЗП/15, опубликованное на официальном сайте в сети для размещения информации о закупках товаров, выполнении работ, оказании услуг www.zakupki.gov.ru, в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ, и Документацию о запросе предложений (далее – документация), включая все полученные изменения, поправки и разъяснения, и полностью безоговорочно принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный в документации порядок обжалования,

__________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу: _______________________________________________________,

(адрес местонахождения участника)

предлагает заключить договор на выполнение ________________________________________ (указывается наименование предмета договора) на условиях и в соответствии с настоящей заявкой на участие в запросе предложений (далее – заявка), включающей в себя настоящее письмо о подаче оферты и приложения к нему. 
Цена заявки, рассчитанная в соответствии с требованиями документации, составляет:

________________________________________________________________________

(общая сумма заявки цифрами и прописью, рублей, без учета НДС)

без учета НДС по основному предложению, подтверждаемому прилагаемым Коммерческим предложением, которое является неотъемлемой частью заявки.

2. Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует с «____»________________2015 года до «____»_________________2015 года.

3. ______________(Наименование участника) обязуется, в случае принятия заявки, поставить товар, выполнить работы (оказать услуги) в соответствии с графиком поставки, выполнения работ (оказания услуг) и в соответствии с требованиями документации. При этом мы согласны, что платежи будут осуществляться в соответствии с порядком платежей, приведенным в документации.

4. Мы признаем, что Вы не обязаны принять нашу заявку, полученную Вами, не обязаны мотивировать выбор победителя запроса предложений перед участниками, и не несете имущественной или иной юридической ответственности перед нами при объявлении запроса предложений несостоявшимся, а также Вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки.

5. Мы обязуемся подписать договор в течение 5 рабочих дней с даты публикации на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru и в торговой системе ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ уведомления о результатах запроса предложений на условиях, изложенных в документации.

6. Настоящая заявка дополняется следующими неотъемлемыми приложениями:

1) Опись документов (Форма 2) на ___ л.

2) Декларация соответствия участника размещения заказа (Форма 3) на ___ л.
3) Надежность участника (Форма 4) на ___ л.
4) Техническое предложение (Форма 5) на ___ л.
5) Коммерческое предложение (Форма 6) на ___ л.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.1 Инструкции по заполнению

1.1.1.1 Письмо следует оформить на официальном бланке участника, участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

1.1.1.2 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

1.1.1.3 Участник должен указать цену договора цифрами и словами, в рублях, без учета НДС, в соответствии с Коммерческим предложением. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)»

1.1.1.4 Участник должен указать срок действия заявки согласно требованиям документации.

1.1.1.5 В случае наличия альтернативных предложений, в форму (после пункта 1) добавляются абзацы:

Основное предложение сопровождается ____ (указать число) альтернативными предложениями по отдельным техническим, коммерческим, организационным аспектам (элементам) основного предложения (указать конкретно каким). При этом:

· альтернативное предложение №1, суть которого изложена в п.п.______ на страницах _____ Заявки (увеличивает/уменьшает – нужное указать) итоговую цену Заявки по основному предложению на ____ (____)_________________ (цифрами и прописью, валюта) и составляет _______________ (__________________________ (цифрами и прописью, валюта), без учета НДС;

· альтернативное предложение №2, суть которого изложена в п.п.______ на страницах _____ Заявки (увеличивает/уменьшает – нужное указать) итоговую цену Заявки по основному предложению на ____ (____)_________________ (цифрами и прописью, валюта) и составляет _______________ (__________________________ (цифрами и прописью, валюта), без учета НДС;

· … и т.д.

1.1.1.6 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями Документации.

1.1.1.7 Если заявка подается коллективным участником, в письме указывается состав всех партнеров коллективного участника с указанием адресов и выделяется лидер. Заявка подается от имени лидера коллективного участника. Кроме того, к письму о подаче оферты дополнительно прилагается соглашение о создании коллективного участника.

1.35 Опись документов (форма 2) 

1.35.1 Форма предоставления описи документов

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_________20__ г. №__________

	№№ п/п
	Наименование документа
	№ страницы в заявке

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	и т.д.
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.36 Декларация соответствия участника (форма 3)
1.36.1 Форма декларации

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_________20__ г. №__________

Декларация соответствия 
участника

Настоящим подтверждаем, что _______________________________________________________ 

(наименование участника)

соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи заявки на участие в запросе предложений:

1. соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

2. отсутствует процесс ликвидации участника – юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. неприостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки.

4. обладание участниками исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), на финансирование проката или показа национального фильма [убрать, если такое требование не предъявляется].

5. отсутствие сведений об участниках и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
1.36.2 Инструкции по заполнению
1.36.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная декларация.

1.36.2.2 Форма должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями документации.
1.37 Надежность участника (форма 4)

1.37.1 Форма представления надежности участника
начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_________20__ г. №__________

ФОРМА 4
Квалификационные документы 
(Надежность Участника)

Наименование и адрес участника _________________________

1. Анкета участника
2. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с приложением необходимых документов
3. Информация о субподрядчике (соисполнителе)
4. Справка о кадровых ресурсах

5. Сведения об участии в судебных разбирательствах участника

6. Специальный опыт участника

7. Справка о наличии оборудования, необходимого для выполнения работ (оказания услуг)
8. Информационное письмо о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками заказчика

9. Приложения к форме 4 (перечень документов)
1. Анкета участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, долю в % уставном капитале)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП участника
	

	5. 
	ОКПО участника
	

	6. 
	ОКВЭД участника
	

	7. 
	Юридический адрес
	

	8. 
	Почтовый адрес
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Телефоны участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс участника (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица за участие в запросе предложений участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Декларация о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства

Настоящим подтверждаем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика (соисполнителя, сопоставщика), либо члена коллективного Участника закупки] в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») [указать «обладает» либо «не обладает»]  критериями, позволяющими относить организацию к субъектам [указать «малого» либо «среднего»] предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

Декларация заполняется как для Участника, так и для каждого субподрядчика.

Если Участник не является субъектом малого или среднего предпринимательства данная форма Декларации не заполняется.

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель [выбрать нужное]
	Нормативные показатели для субъектов малого предпринимательства/ субъектов среднего предпринимательства

	1. 
	Численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	[указывается количество]
	До 100 работников/ до 250 работников

	2. 
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	[указывается сумма] рублей
	До 400 млн. рублей без учёта налога на добавленную стоимость/

до 1 млрд. рублей без учёта налога на добавленную стоимость

	3. 
	только для юридических лиц:

Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале:

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	[указывается процент]%
	До 25%

	4. 
	только для юридических лиц:

Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	[указывается процент]%
	До 25%


__________________________________

                                      (подпись, М.П.)

____________________________________

         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

	2. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с приложением необходимых документов

	

	(наименование организации, представляющей информацию)

	1
	2
	3
	4
	5

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Договор (реквизиты, предмет, цена, срок действия и иные существенные условия)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД основной
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ договора
	Дата
	Предмет договора
	Цена (млн.руб)
	Срок действия
	Иные существенные условия
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Столбец 4. Доля участия собственников указывается в процентах от уставного капитала; для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций. Указывается размер уставного капитала согласно учредительных документам организации по состоянию на дату представления настоящей информации; для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Центрального банка России на дату представления настоящей информации. 

В случае если доля участия в уставном капитале составляет менее 100 процентов, указываются сведения об иных участвующих в уставном капитале лицах, а также их доли в уставном капитале.

Для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные; для юридических лиц - полное наименование и организационно-правовая форма на русском языке, ИНН, юридический и почтовый адрес (в отношении нерезидентов также на английском языке или на официальном языке страны юрисдикции, если английским таковым не является; организационно-правовая форма и идентификационный код в соответствии с правом страны юрисдикции).

Участник в обязательном порядке подтверждает информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров, следующими документами: Учредительный договор\решение учредителей о создании общества; Устав; Выписка из ЕГРЮЛ; Выписка из реестра акционеров\учредителей; Копии документов, удостоверяющих личность физических лиц; Другие сведения, раскрывающие информацию о цепочке собственников (договор купли-продажи акций, договор доверительного управления, свидетельство о праве на наследство и т.д.).  




____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

3. Информация о субподрядчике (соисполнителе)
	Наименование субподрядчика/ соисполнителя
	Юридический и почтовый адреса, контактная информация
	Краткое описание выполняемых работ (оказываемых услуг)
	Согласованный объем субдоговора, (% от цены договора)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
*Участник должен представить в составе своей заявки письма субподрядчиков, (соисполнителей) в которых указывается:

- что субподрядчик (соисполнитель) информирован о том, что участник предлагает его в качестве субподрядчика (соисполнителя);

- что в случае признания заявки участника лучшей, субподрядчик (соисполнитель) готов обеспечить выполнение необходимых работ (оказания услуг), указанных в заявке, в указанные сроки;

- что условия будущего договора между участником и субподрядчиком (соисполнителем) согласованы.

4. Справка о кадровых ресурсах.

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (учебное заведение, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Инженерно-технические специалисты (планируемые для исполнения договора) 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (планируемый для исполнения договора)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Общий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	
	общая
	в т.ч. работающие в течение последних 3 лет

	Руководящий персонал
	
	

	Инженерно-технический персонал
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5. Сведения об участии в судебных разбирательствах участника

	Год
	Другие участники разбирательства
	Предмет спора
	Цена иска
	Завершен ли процесс, в чью пользу принято решение

	2010
	
	
	
	

	2011
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

6. Специальный опыт участника

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения, фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, тыс.руб.
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ______ год 
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
7. Справка о наличии оборудования, необходимого для выполнения работ (оказания услуг)
	Наименование
	Изготовитель, марка
	Количество, шт.
	Год выпуска
	Мощность (производительность)
	Нынешнее состояние (местонахождение и текущие обязательства)
	Источник (собственное, взято напрокат и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
8. Форма информационного письма о наличии у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками организатора

Бланк Участника

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашей Заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} заказчика  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

____________________________________

                                      (подпись, М.П.)

____________________________________

         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

9. Приложения к форме 4 (перечень документов)
Для созданного на территории Российской Федерации участника:
1. Заверенные участником копии учредительных документов и свидетельства о регистрации, решения (протоколы) и приказы о назначении исполнительного органа и главного бухгалтера;

2. Список участников общества (для организаций имеющих организационно–правовую форму общества с ограниченной ответственностью) или копия выписки из реестра акционеров (для акционерных обществ) с указанием информации о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), с подтверждением соответствующими документами, с учетом следующего:

- в отношении контрагентов, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требование о предоставлении информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций;

- в отношении контрагентов, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров;

3. Полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru извещения: выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

4. Заверенные участником копии документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего заявку, на осуществление действий от имени участника (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности). Если от имени участника действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную подписью и печатью участника;

5. Заверенная участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

6. Заверенная участником копия справки об открытии счета в соответствующем банке;

7. Референция обслуживающего банка, полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru извещения,  содержащая сведения относительно отсутствия задолженности по платежам, в т.ч. по исполнению налоговых обязательств (картотеки по внебалансовым счетам № 90901 «Расчетные документы, ожидающие акцепта для оплаты», «Картотека расчетных документов ожидающих разрешения на проведение операций» и № 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок»), сведения об отсутствии ареста по счетам и предоставляется краткая характеристика участника с точки зрения обслуживающего банка;

8. Заверенная Участником копия банковской карточки с образцами подписей и оттиском печати;

9. Копии бухгалтерской отчетности за истекший расчетный год с отметкой налоговой инспекции или за последний отчетный период текущего года (для вновь созданных организаций): бухгалтерский баланс (форма № 1) с пояснительной запиской, отчет о финансовых результатах (форма № 2); для бюджетных учреждений: баланс (код формы по ОКУД 0503130), отчет о финансовых результатах деятельности (код формы по ОКУД 0503121);

10. Копия документа установленной формы, подтверждающего применение упрощенной системы налогообложения, копия налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за последний истекший налоговый период. (Для участника, применяющего упрощенную систему налогообложения);

11. Справка из налоговой инспекции об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru извещения.
12. Копия договора аренды или свидетельства о собственности помещения на офис и производственные площади.

13. Копия свидетельства СРО о допуске к строительным работам, в том числе о допуске на особо опасные объекты, к которым относится ТЭС, в случае если работы, содержащиеся в предмете договора, включены в перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, утвержденный приказом министерства регионального развития Российской Федерации 624 от 30.12.2009;

14. Заверенная участником копия лицензии, если деятельность, составляющая предмет договора, подлежит лицензированию;

15. Копии писем субподрядчиков (соисполнителей) организатору, в которых указывается, что субподрядчик (соисполнитель) информирован о том, что участник предлагает его в качестве субподрядчика (соисполнителя), и в случае признания заявки участника лучшей он готов обеспечить выполнение всех работ (услуг) в указанных в заявке объемах, условия будущего договора между участником и субподрядчиком (соисполнителем) согласованы, в т.ч. объемы и сроки изготовления и поставки продукции;

16. Документы субподрядчиков (соисполнителей);

17. Отзывы заказчиков о ранее выполненных аналогичных договорах (5-7 отзывов);

18. Документы коллективного участника (если коллективный участник);

19. Если это предусмотрено техническим заданием и предметом договора: документы, подтверждающие квалификацию участника и субподрядчиков (соисполнителей), привлекаемых участником для исполнения договора;

20. Если это предусмотрено техническим заданием и предметом договора: копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с действующими нормативными документами и законодательством Российской Федерации, если в соответствии с ним установлены требования к таким товарам, работам (сертификаты, свидетельства, паспорта и т.д.).
21. Заверенная Участником копия Расчёта по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (страница №1 Формы-4 ФСС - приложение №1 к приказу Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19.03.2013 №107н), за истекший расчетный год с отметкой органа контроля за уплатой страховых взносов. 

Для вновь созданных организаций - заверенная копия Расчёта по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (страница №1 Формы-4 ФСС - приложение №1 к приказу Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19.03.2013 №107н), за последний отчетный период текущего года с отметкой органа контроля.

Кроме того, для иностранного участника, помимо вышеуказанного перечня, дополнительно:
22. Легализованные (имеющие апостиль) копии учредительных документов и документов о регистрации с нотариально удостоверенным переводом на русский язык; 

23. Копия консолидированной финансовой отчетности за два последних отчетных периода, в случае если такая отчетность составляется;

24. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.

Кроме того, для филиала иностранного поставщика, созданного на территории Российской Федерации дополнительно: 
25. Достоверные копии Положения о филиале и свидетельства об аккредитации.

конец формы

1.38 Техническое предложение (форма 5)

5.1.1 Форма представления технического предложения

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_________20__ г. №__________

ФОРМА 5

Техническое предложение

Наименование и адрес Участника _________________________

1. Предложение по техническим характеристикам

2. График оказания услуг

3. Гарантийные сроки

1. Предложение по техническим характеристикам

Привести перечень характеристик в соответствие с техническим заданием (Раздел 6), проектом договора (Раздел 5), например: 

Описание предлагаемых услуг:


Описание принятой технологии оказания услуг:


Система управления качеством услуг:


Мероприятия по охране окружающей среды при оказании услуг:


и т.д.:___________________________________________________________________________

2. График оказания услуг 

	№п.п
	Наименование
	Объем (т)
	Сроки начала и окончания, мес.

	
	
	
	20__ год

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Гарантийные сроки 

	Требования Заказчика
	Предложение Участника

	Гарантийные сроки в соответствии с условиями проекта договора
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

1.39 Коммерческое предложение (форма 6)

5.1.2 Форма представления коммерческого предложения

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_________20__ г. №__________

ФОРМА 6

Коммерческое предложение

Наименование и адрес Участника _________________________

1. Коммерческое предложение

2. Условия оплаты

1. Коммерческое предложение 
	№ п/п
	Тип Транспортного средства, место доставки
	Объем Услуг (количество мазута для перевозки, тонн)
	Цена за перевозку 1-й тонны 
	Стоимость Услуг 

	1
	Седельный тягач  цистерна (мазутовоз)  

ГЭС-1, ГРЭС-3, ТЭЦ-8, ТЭЦ-9, ТЭЦ-11, ТЭЦ-12,  ТЭЦ-16, ТЭЦ-17, ТЭЦ-20, ТЭЦ-21, ТЭЦ-22, ТЭЦ-23, ТЭЦ-25,ТЭЦ-26,ТЭЦ-27
	24600
	 
	 

	 
	Итого общая стоимость, без учета НДС руб.:


	24600
	 
	 

	
	Итого НДС, руб.:
	
	
	

	
	Итого общая стоимость, с учетом НДС, руб.:
	
	
	


ДАННАЯ ТАБЛИЦА ЗАПОЛНЯЕТСЯ УЧАСТНИКОМ ПО КАЖДОЙ ПОЗИЦИИ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ (УСЛУГ) В СООТВЕТСТВИИ С ТЕХНИЧЕСКИМ ЗАДАНИЕМ (РАЗДЕЛ 6).

2. Условия оплаты 

	Требования Заказчика
	Предложение Участника

	Условия оплаты в соответствии с условиями проекта договора
	


Примечания:

1. Подтверждаем, что все налоги (за исключением НДС России), сборы, отчисления и другие платежи, которые в соответствии с Документацией должны оплачиваться подрядчиком (исполнителем) при выполнении договора, включены в цену Заявки.

2. Участник информирован о том, что те позиции, по которым в данном перечне Участником не указаны цены – работы (услуги) должны выполняться (оказываться). Эти позиции не будут оплачиваться Заказчиком после выполнения работ (оказания услуг), а будут покрываться за счет цены Заявки.

3. В случае расхождения между ценой за единицу, умноженной на количество единиц, и итоговой ценой преимущество имеет цена единицы продукции, умноженная на количество единиц.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Раздел 6. Техническая часть
Техническая часть является неотъемлемым приложением к

данной Документации о запросе предложений и прилагается

                                         в отдельном файле
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